T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Ders Plam ve Igeriklerinin Giincellenmesi Is Akis
Siireci (Boliim Bagkanlar)

Dokiiman No KYS-1A-228
[k Yayn Tarihi 05.07.2021
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 00

Sayfa No 1/1

DERS PLANI VE ICERIKLERININ GUNCELLENMESI

ISLEMI

giincellemeler yapuilir.

Yeni ders plani ve icerikleri her egitim-o6gretim yil1 baslamadan once
Boliim Baskanlarinca gozden gecirilir, gerekli goriilmesi halinde

Ders plani ve iceriklerinde eksiklik yok ise;

Ders plan ve icerikleri Fakiilte Kurulu'nun onayina sunulur.

Ders plani ve icerikleri iist yazi ile Rektorliige
(Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1) gonderilir.

Ders plani ve icerikleri dgrenci isleri tarafindan 6grenci otomasyon

sistemine girilir.

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Haftalik Ders Progranmi Hazirlanmasi Is Akis Siireci
(Boliim Bagkanlar)

Dokiiman No KYS-IA-229
Ik Yayin Tarihi 05.07.2021
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 00

Sayfa No 171

HAFTALIK DERS PROGRAMI HAZIRLANMASI iISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




TC. Dokiiman No KYS-1A-230
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi ‘ Revizyon Tarihi | -
Sinav Programinin Hazirlanmasi Is Akis Stireci Revizyon No 00
(Boliim Bagkanlart) Sayfa No 11

SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI

Ara ve mazeret sinavlari harig tiim sinavlar iiniversitenin akademik
takvimine gore gerceklestirilir.

Ara ve mazeret sinavlari icin, B6liim Baskanlig: tarafindan ara sinav ve
mazeret sinavlarinin yapilacagi uygun giin, yer ve saatler belirlenerek
sinav programi hazirlanir.

Hazirlanan ara, mazeret ve final sinavi programi Fakiilte Yonetim
Kurulu’nun onayina sunulur.

Hazirlanan sinav programlar1 Yonetim Kurulu’nda uygun goriilmesi
halinde;

Yonetim Kurulu onayindan sonra sinav programlari yiiriirliige girer.

Sinav programlari 6grencilere duyurulur.

Onaylanan sinav programina gore sinavlar gerceklestirilir.

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Burs Verme Is Akis Siireci

(Ogrenci Isleri Birimi-Burs Komisyonu)

Dokiiman No KYS-IA-231
Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

OGRENCI BURS ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Ogrenci Yemek Yardimm Verilmesi Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri Birimi-Burs Komisyonu)

Dokiiman No KYS-IA-232
Ilk Yayin Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 171

OGRENCi YEMEK YARDIMI ISLEMI

ISLEMSONU

Hazirlayan Yiiriirliikk Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-233
KASTAMONU UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Belgesi Verme Is Akis Siireci RevizyonNo | 00
(Ogrenci Isleri Birimi) Sayfa No 11

OGRENCi BELGESi VERME ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi

Transkript Belgesi Verme is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-234
Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

TRANSKRIPT BELGESI VERME ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekam

Kalite Koordinatorii




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi

Ogrenci Yeni Kayit Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-235
Ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 001

Sayfa No 11

OGRENCI YENI KAYIT iISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekam

Kalite Koordinatori




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi

Ogrenci Kayit Yenileme Is Akis Siireci
(Ogrenci sleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-236

Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

KAYIT YENILEME ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliikk Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekam

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-IA-237
KASTAMONU UNiVERSITESI {lk Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Kayit Dondurma Is Akus Siireci Revizyon No )
(Ogrenci Isleri Birimi) Sayfa No U1

KAYIT DONDURMA ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Kayit Silme Is Akis Siireci (Ogrenci Isleri Birimi)

Dokiiman No

KYS-1A-238

[k Yaym Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 171

KAYIT SILME ISLEMI

Ogrenci kayit sildirme talebini dilekge ile 6grenci isleri birimine bildirir.

Ogrenci ilisik kesme belgesini ilgili personele onaylatir.
Boliim Baskani, danismani, Fakiilte Sekreteri, 6grenci isleri, kiitiiphane )

Ogrencinin, Ogrenci Otomasyon Sisteminden kaydu diisiiliir.

Lise diplomasinin “Asli Gibidir.” yapilan fotokopisinin arkasina kayit

silme islemi islenir.

Lise diplomasinin asli 6grenciye verilir.

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Mezuniyet Islemleri Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri)

Dokiiman No KYS-IA-239
Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 1/1

MEZUNIYET SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-240
KASTAMONU UNIiVERSITESI [k Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Ya"gay Geg:i_s Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Ogrenci Isleri) Sayfa No 12

YATAY GECIS SURECI

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem O

nayl

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-240
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaymn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Ya}ay Geg:i.s Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Ogrenci Isleri) Sayfa No 212

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-241
KASTAMONU UNIiVERSITESI ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Tecil Yazilariin Askerlik Subesine Gonderilmesi s Revizyon No 00
Akas Siireci (Ogrenci Isleri Birimi) Sayfa No 1/1

Erkek 6grenci mi?

31 Ekim'e kadar
askerlik subesine yazi
gonderilir.

SON

Askerlik subesine

yaz1 gonderilir.

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-242
KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Smavlara Itiraz Islemi Is Akis Siireci Revizyon No 00

(Ogrenci Isleri Birimi) Sayfa No 171

SINAVLARA ITIRAZ ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Mazeret Smavi Is Akis Siireci
(Ogrenci isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-243
ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

MAZERET SINAVI ISLEMI

ISLEM SONU
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Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Tek Ders Sinavi Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-244
ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

TEK DERS SINAVI ISLEMI

ISLEM SONU

f

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Yar1 Zamanh Ogrenci Alimi Is Akas Siireci
(Ogrenci Isleri)

Dokiiman No KYS-1A-245
Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

OGRENCI ALIM iSLEMLERI

|

\

ISLEM SONU

|

|“| \

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Ogrenci Temsilcisi Segimi Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri - Se¢im Kurulu)

Dokiiman No KYS-1A-246
Ik Yayn Tarihi [ 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 171

OGRENCI TEMSILCIiSi SECIM SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-247
KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Akademik Personel izin Alma Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Personel isleri Birimi) Sayfa No 11

AKADEMiK PERSONEL IZIN ALMA ISLEMI

____,———\_____‘_‘_
e —
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ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Ders Gérevlendirmelerinin Yapilmasi Is Akis Siireci
(Yaz1 Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-248
Ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

DERS GOREVLENDIRME ISLEMI

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Idari Personel izin Alma Is Akis Siireci
(Personel Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-249
Ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

IDARI PERSONEL IZIN ALMA ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Evrak Akisi Is Akis Siireci
(Yaz1 Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-250
[k Yaym Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 171

EVRAK AKIS ISLEMI

ISLEM SONU

A

Hazirlayan Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIiVERSITESI
Egitim Fakiiltesi

Akademik Personel Alimi Is Akis Siireci

(Personel Isleri)

Dokiiman No KYS-1A-251
ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 12

I
6

| AKADEMIK PERSONEL ALMA SURECI

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekam

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-IA-251
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Akademik Personel Alim1 Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Personel isleri) Sayfa No 212

ISLEMSONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-[A-252
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaymn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Idari Personel Naklen Gegis Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Personel Isleri) Sayfa No 1/1

IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliikk Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekam

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Program A¢ma ve Ogrenci Alma Is Akis Siireci
(Yaz Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-253
Ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 12

PROGRAM ACMA VE OGRENCI ALMA iSLEMI

Hazirlayan

Yiiriirliikk Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIiVERSITESI
Egitim Fakiiltesi

Program A¢ma ve Ogrenci Alma Is Akis Siireci

(Yaz Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-253
Ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 212

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliikk Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekanm

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-254
KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Satm Alma Yoluyla Tasinir Alim Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Tasinir Kayit Kontrol Birimi) Sayfa No 11

SATIN ALMA YOLUYLA TASINIR ALIMLARI ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Devir Yoluyla Malzeme Girisi is Akis Siireci
(Tasinir Kayit Kontrol Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-255
Ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 171

DEVIR YOLUYLA MALZEME GIRIS ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-256

KASTAMONU UNIiVERSITESI fIk Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -

Devir Yoluyla Malzeme Cikis Is Akis Siireci Revizyon No 00

Sayfa No m

(Tagmir Kayit Kontrol Birimi)

DEVIR YOLUYLA MALZEME CIKIS ISLEMI

Thtiyaci olan kurum/birimlerden gelen talepler harcama
yetkilisi tarafindan degerlendirilir.

e — Talep kabul edildi ise; I

Malzemenin ¢ikigina ait Taginir Islem Fisi (Devir Cikis) malzemeyi talep

eden kurum/birime malzeme ile birlikte imza i¢in gonderilir.

Malzemeyi teslim alan kurum/birim tarafindan imzalanan Tasinir iglem
Fisi (Devir Cikis), diizenlenen Tasinir Islem Fisi (Devir Giris) ile birlikte

malzemeyi teslim eden kurum/birime gonderilir.

Devir ¢ikis yoluyla teslim edilen tasinirlar kayitlardan diisiilerek fislerin

birer sureti Konsolide Yetkilisine gonderilir.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer dosyalanir.

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliilk Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-257
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Hibe Yoluyla Malzeme Giris Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Tasmir Kayit Kontrol Birimi) Sayfa No n

HIBE YOLUYLA MALZEME GIRIS ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No

KYS-1A-258

KASTAMONU UNIVERSITESI Ilk Yayn Tarihi

05.07.2021

Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi

Hurda Yoluyla Malzeme Cikis Is Akis Siireci Revizyon No

00

(Tasimir Kayit Kontrol Birimi) Sayfa No

m

HURDA YOLUYLA MALZEME CIKIS

Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek iizere harcama yetkilisi
tarafindan uzmanlik alanina gore en az ii¢ kisiden olusan bir komisyon
kurulur.

Hurdaya ayrilacak malzemelerin listesi yapilarak degerlendirilmek iizere
komisyona sunulur.

Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata gore inceleyerek
hazirlayacagi Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagini harcama
yetkilisi/iist yonetici onayina sunar.

Tutanak harcama yetkilisi tarafindan S —
onaylanir ise;

Kayitli degeri bakanlikc¢a belirlenecek tutara kadar olan tasinirlar
harcama yetkilisinin, belirlenen tutar1 asanlar ise iist yoneticinin onay1
alinarak TIF (hurda ¢ikis) diizenlenerek kayitlardan diisiiliir.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanur.

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliilk Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-IA-259

KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Sayim ve Devir Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00

(Tasimir Kayit Kontrol Birimi) Sayfa No 11

SAYIM VE DEViR ISLEMLERI SURECI

Harcama yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin
baskanliginda tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin de bulundugu en
az ii¢ kisiden olusan sayim kurulu olusturulur.

Sayim kurulu oncelikle ambarlardaki tasinirlari fiilen sayarak
bulunan miktarlar1 sayim tutanagina kaydeder.

Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda bulunan
tasinirlar Dayanikli Tasinir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda
diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim sonugclari

Sayim Tutanaginda gosterilir.

e 'Sa.ylmda bulunan miktarlarile
kayith miktarlar arasinda fark

Sayim bir kez daha
H var mi? ; tekrarlanur.
= Yine farkli ¢ikarsa
> oy G A T bu miktar "fazla"
Noksan oldugunu tespit edilmesi halinde "noksan"
"Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag1" ve < veya ‘noksan
"Taginir Islem Fisi"; fazla oldugunun tespit stitununa
—_— edilmesi halinde ise "Taginir Islem Fisi" kaydedilir.
diizenlenerek, kayitlarin sayim sonuglariyla
uygunlugu saglanir.

Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, kayitlarin
yapilmasi igin Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi'na
gonderilir.

Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra Sayim Kurulu
tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Bu
cetvel ve eki Sayim Tutanag: ile Giris Ve Cikis Belgeleri, tasinir,
kayit ve kontrol yetkilisinin y1l sonu hesabini olusturur.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanur.

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-260
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Tasimir Yonetim Hesabi Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Tasmir Kayit Kontrol Birimi) Sayfa No 11

TASINIR YONETIM HESABI ISLEM SURECI

Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim
Cetveline gore, ii¢ niisha Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesab1
Cetveli diizenlenir. Biinyesinde kiitiiphane materyalleri bulunan

idareler ilgili cetveli ayrica diizenler.

Diizenlenen cetveller harcama yetkilisinin onayina sunulur.

 Harcamayetkilisi

tarafindan
onaylanuir ise;

— - Muhasebe yetkilisin.é-é' ~——— Tasinir sayim ve dokiim

<l uygunlugun onaylamasi cetveline uygunlugu
halinde; kontrol edilerek muhasebe
yetkilisine gonderilir.

Mubhasebe yetkilisince uygunlugu onaylanan
cetveller harcama yetkilisine geri gonderilir.

Onaylanmis cetvellerin bir niishasi, Sayistay’ca belirlenecek siirelerde,
Y1l Sonu Sayim Tutanagi, Sayim ve Dokiim Cetveli ve y1l sonu
itibariyle en son diizenlenen Tasinir Islem Fisinin sira numarasini
gosterir tutanak ile birlikte muhasebe birimine, bir niishas1 mali y1l1
takip eden ay sonuna kadar tasinir konsolide gorevlisine gonderilir.
Cetvellerin birer niishas1 harcama biriminde muhafaza edilir.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanir.

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliilk Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-261

KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Zimmet Verme Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00

Sayfa No 11

(Tasimir Kayit Kontrol Birimi)

Birimlerden gelen tasinir istek belgeleri alinarak incelenir.

~istenen taginirlar depo mevcutlarinda

eterli miktarda varsa;

A TG e Talebin karsilanamadig:

diizenlenerek talep ilgili birime bildirilir.
karsilanir.

Zimmetle verilen tasinira ait

barkotlama islemi yapilarak

demirbas listesi hazirlanip ilgiliye
teslim edilir.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanur.

l

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliilk Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Zimmetten Diisme Islemleri Is Akis Siireci
(Tasimir Kayit Kontrol Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-262
Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 171

ISLEM SONU —

Hazirlayan

Yiiriirliikk Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekam

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-IA-263
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
idari Personel Yolluk - Yevmiyelerinin Odenmesi Is | RévizyonNo | 00
Akais Siireci (Muhasebe Birimi) Sayfa No mn

IDARI PERSONEL YOLLUK-YEVMIYELERININ
ODENMESI SURECI

_.-F-P"'ﬁ“‘*——-.___
-‘-\_-\_‘-\-‘_'_"‘-\—h

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-264
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Akademik Personel Yolluk - Yevmiyelerinin Odenmesi | Revizyon No 00
is Akis Siireci (Muhasebe Birimi) Sayfa No 1

AKADEMIK PERSONEL YOLLUK-YEVMIYELERININ
ODENMESI SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-IA-265
KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Malzeme Satin Alma Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 171

MALZEME SATIN ALMA SURECI

‘H

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

R
B
oI

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Maas Islemleri Is Akis Siireci
(Muhasebe Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-266
ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

MAAS ISLEMLERI SURECI

—
O
i

f“"i“‘ﬁ-—-ﬂ_

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekam

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Kisitli Maas Islemleri Is Akis Siireci
(Muhasebe Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-267
Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

KISITLI MAAS ISLEMLERI SURECI

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Dogum Yardimi Islemleri is Akis Siireci
(Muhasebe Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-268
Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

DOGUM YARDIMI iSLEMI SURECI

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekam

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-269
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Oliim Yardimu Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 11
OLUM YARDIMI iSLEMI SURECI
Oliim yardimi alacak personel veya yakini
dilekge ile bagsvuruda bulunur.
Vefat eden personel ise takip eden ay basi maas bordrosundan maas
cikartilir. Bakmakla yiikiimlii oldugu es veya ¢ocuklar: var ise takip eden
ay basindan itibaren maas bodrosundan ¢ikartilir.
Cesitli 6demeler bordrosundan 6liim yardimi bordrosu hazirlanir.
HYS sistemi iizerinden 6deme emri kesilerek gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisine onay i¢in imzaya sunulur.
e -é;:rgekle§tirme gorevlisi ve harcama yetkiliéi- —
tarafindan onaylanmasi halinde;
Odeme Emri Belgesi, Tahakkuk Teslim Tutanag: ekleri ile birlikle

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilir.

Evraklarin birer sureti dosyalanir.
Hazirlayan Yiiriirliilk Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-270
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Siirekli Gorev Yollugu islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 11

SUREKLI GOREV YOLLUGU ISLEMLERI SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-271
KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Gegici Gorev Yollugu Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No ik

GECICI GOREV YOLLUGU ISLEMLERI SURECI

4

e
e e
-

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Naklen Giden Personel Islemleri
Is Aks Siireci (Muhasebe Birimi)

Dokiiman No KYS-IA-272
Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 171

NAKLEN GIDEN PERSONEL ISLEMLERI SURECI

| CERSSERE
o
——

ISLEM SONU
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekan1 Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
Egitim Fakiiltesi
Istifa, Askerlik, Ucretsiz Izin Islemleri is Akis Siireci
(Muhasebe Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-273
ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

ISTIFA, ASKERLIK, UCRETSIZ IZIN iISLEMLERI

SURECI

Hazirlayan Yiiriirliikk Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-274
KASTAMONU UNIVERSITESI Tk Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -

Siav Ucreti Islemleri is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 1/1

SINAV UCRETI ISLEMLERI SURECI

Hazirlayan

Yiiriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-275
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ek Ders Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 11

EK DERS UCRETI ISLEMLERI SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakulte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-IA-276
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaym Tarihi | 05.07.2021
Egitim Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
ihtisaslagma - Bilimsel Aragtirma Projeleri Is Akis Siireci | Revizyon No 00
(Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi) Sayfa No n

IHTISASLASMA - BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI

ISLEMLERI SURECI
Proje sahibi proje BAP Proje basvuru Sistemden alinan ¢ikt1 BAP Koordinasyon Birimi
onerisini hazirlar. sisteminden (KUBAP) projeyi boliim bagkani ve dekana ~ ftarafindan teknik inceleme
ve evraklari sisteme yiikler. imzalatilarak BAP ofisine yapilr.
BAP Koordinasyonu Birimi teslim edilir. v
tarafindan proje basvurularinin; ; - BAP Komisyonu tarafindan 6n
hakem puanlari, ilgili yilin destekleme <  Proje hakemlere gonderilir. ~«— inceleme yapilir.

ilkeleri ve diger kriterleri
tablolastirilarak komisyona sunulur.

BAP Komisyonu tarafindan projenin
nihai degerlendirilmesinin yapilmasi
ve Rektorlitk makamina sunulmasi

"";(.)ie énerisi kabul edilir, - . Proje onerisi reddedilir. -

Sozlesme imzalanarak Satin alma Her 6 ayda gelisme
proje ¢alismalarina islemlerinin raporlarmin hazirlanmasi
baslanmasi baslanmasi

l

Proje calismasi

Proje Sonug
tamamlandiginda __

Raporunun
sonug raporunun degerlendirilmesi
hazirlanmasi l
ISLEM SONU
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori







