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Egitim Hizmetlerindel ffllll;::lan H‘Zl?:élhei::::z COK l—T?chizalm rutin baklmla.r{mn yaplllmasl Tec.hi.zatm rutin bakim onanmla.n Teghizati COK
. e 2- Calinmaya kars: gerekli onlemlerin alinmasi ORTA takibi ve ¢calinmaya kars: gerekli kullananlar ve | 5.11.2024 1 3 e k
teghizat kullanimi arizalanmasi ya da DUSUK . . N DUSUK -
ve aldirtimast Gnlemler Fakiilte Y6netimi
¢alinmasi K
v
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Ogretim Uyesinin 1-Ders Programlarinin uygulanip uygulanmadigina &
[T . - I s . . . Dekanlik ve =
Egitim Ogretim mazeretsiz olarak derslere COK yonelik haftalik kontrollerin yapilmast Izin ve gorevlendirmelerin e COK i
h s . . . o e e ORTA N . o .. |Bolim 5.11.2024 1 3 o
hizmetlerindeki aksama  |gelmemesi nedeniyle ders DUSUK 2-Konuya iliskin B&liim Baskanlari toplantisinda genel diizenli olarak takibi ve kontrolii Baskanlkl DUSUK E
yapilmamasi degerlendirmenin yapilmast agkaniklary k
v
-
N
Hatal1 ya da gecikmeli not Smav sonuglarmin bir listesi ile "‘f
Hatali ya da gecikmeli not |girisi nedeniyle nihai COK Smav sonuglarmin  bir listesi ile smav evraklarmin| ORTA sinav evraklarinin tutanakla Dersi yiiriiten 5112024 1 3 COK :
girisi degerlendirmenin hatali DUSUK [tutanakla Boliim Baskanliklarina tesliminin saglanmast Béliim Bagkanliklarina teslim Ogretim elemant o DUSUK -
yapilmast edilmesi K
v
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Kurum tarafindan Kurum tarafindan diizenlenen 1-Ilgili personelin belge diizenlenmesinde hassasiyet Belg.e duzenlenmeslr@e S =
- belgelerde yapilan hatalar COK . . komisyonlardan ve diger Birim idari COK i
diizenlenen belgelerde X . . o gostermesi ORTA g s 5.11.2024 1 3 oo K
nedeniyle hatali islem tespit DUSUK - - - paydaslardan gelen bilgiler y&neticisi DUSUK -
yapilan hatalar . . 2-Sirali iist amirlerin kontrolii S - e
edilmesi ve zaman kaybi titizlikle degerlendirilmekte
v
-
N
2 inti is . &
intibaklarinda yapilan intibaklarmin eksik ya ORTA (5% zuata 1y 8 yaprmast YUKSEK Y - . Bagkanliklari ve | 5.11.2024 1 3 o k
2-Yonetmeliklerden kaynaklanan sikintilarin giderilmesi komisyonlarinda degerlendirme . DUSUK
hatalar da hatali yapilmast . S e Komisyonlar
i¢in degisiklik tekliflerinin yapilmasi K
v
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Resmi yazismalarda Resmi yazismalarda hatalar COK I-llgili personelin resml.yaz@n.qalarq:i uyulacak usul Paraf listesinde bulunan sirali tist |Birim idari COK =
. 3 - ve esaslar hakkinda bilgilendirilmesi ORTA . N s 5.11.2024 1 3 oo k
yapilan hatalar nedeniyle zaman kaybi DUSUK - P N amirler tarafindan kontrol y&neticisi DUSUK
2- Sirali iist amirlerin kontrolii
v
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Ek Ders Bilgilerinin yanlis 1-Ek ders iicreti beyanlarinin kontrol edilmesi Ilgili birim L:
Ek ders ticretlerinde girilmesi ve ﬁk dersﬂ . 9 ORTA 2- Ek ders fogn!ar{t}ln l.JBYS tizerinden zamar.unda ORTA UBYS sistemi {izerinden yapiliyor )./or?e_ncllen ve | 5112024 1 3 -_
yapilan hatalar formlarinin UBY'S iizerinden doldurulmast igin 6gretim elemanlarina gerekli uyarilarin Bilgi Islem Daire|
zamaninda doldurulmamast ve bilgilendirmelerin yapilmasi Bagskanlhigt 3
v
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internet anzalart Imemet. altyapisi nedeniyld] 16 |viksex 1- falfglte. {ntemet hatla.nm.n.duzenh bakimi ve onarimi YUKSEK Gerekli kontroller ve bakim Fakiilte Sekreteri | 5.11.2024 | 3 COK ;
yasanabilecek sikintilar 2- Ilgili birimlerle hizh iletisim yaptliyor. DUSUK
v
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idari personelin gorev yeri Sl - =
. . 1. . Personel hareketlil ligki lemler hakkinda ilgil . b
Personel Hareketleri degisikligi nedeniyle birim 20 |YUKSEK ersonet nare etliigine s m otemier haikinda Leit YUKSEK |llgili goriismeler yapiliyor. Dekan 5.11.2024 2 6 DUSUK K
. L. birimler ile yazismalar ve goriismeler yapmak k
faaliyetlerinin aksamasi
v
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Disaridan gelebilecek tehlikelere kars: olasi tehditlerin &
Hirsizlik sonucu en aza indirilmesi i¢in yeterli sayida giivenlik gorevlisi =
Giivenlik ma{ Ka b; 8 ORTA bulundurulmasi. Agik ofislerin kapali bolme ile DUSUK |YOK Fakiilte Yonetimi | 5.11.2024 1 4 DUSUK K
4 ayrilmasu. Kilitli kap1 yapilmasi. Giivenlik
6nlemlerinin artiriimast. k
v
Calisanlarin, . . .
s . Calisanlar, maruz kalabilecekleri olumsuz davranislar
maruz kalabilecekleri - . . -
olumsuz davranislar Yaralanma. sa@lisn karsisinda nasil davranacagini bilmeli, bu tiir olaylar
umsuz cavraniy  Saghg 6 ORTA kargisinda, miidahil olmaktan kaginarak derhal ORTA YOK Fakiilte Yonetimi | 5.11.2024 1 2 DUSUK =z
(tehdit, hakaret vs.) bozulmasi . N _
igverene haber vermeleri konusunda
karsisinda nasil L . L K
N . . bilgilendirilmelidir.
davranacagin bilmemesi N
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Fakiiltenin yeni binaya Uyum siirecinin egitim
[t astyla birlikt . siirecini hizlz C inli S -
asinmasty’a '1r e Ogretimde aksamalara sebep 6 ORTA Uyumﬂsurecml hl;landlrauak etkinlikler (oryantasyon ORTA YOK. Fakiilte Yonetimi | 5.11.2024 1 3 COK
personel ve 6grencilerin olmast vb.) diizenlenmistir. DUSUK
uyum problemi yagamasi N k
v
L . Altyap eksikliklerinin egitim
Fakiilt bi . I
ladl:mi]:r:g::alsl ‘;ﬁ‘)’;‘ 1 ogretimde aksamalara sebep 1-Tesisatlarla ilgili eksiklikler tamamlanmaktadir. Eksiklikleri tamamlama
SInMast § SLALYAPL - mast ve Gzellikle bedensel 8 ORTA sisatiaria UgH ks . ORTA konusunda ¢aligmalar devam Fakiilte Yonetimi | 5.11.2024 2 6 |DUSUK
(su, elektrik, asansor vb.) . P 2-Asansorle ilgili eksikler tamamlanmaktadir. . =
Tt engelli 6grenciler igin zorluk ediyor.
eksikliklerinin bulunmast K
olusturmasi
v
o P . - " 1-Kiitiiphanede ¢aligma alanlar1 diizenlenecektir.
O lerin kull C 2 . S .
iigr::;ildeer;:ldltu a:lllmrlr?: Sﬁe::il‘l;relnd::fulte 3 COK 2- Yiiksek lisans derslikleri ve bos derslikler 08:00 — COK Calisma ortamlar diizenleniyor. |Fakiilte Yonetimi| 5.11.2024 1 3 COK 3
Y $ dist qatisme ves ’ DUSUK | 18:00 saatleri arasinda dgrencilerin kullanimina agik DUSUK g Yot T DUSUK -
alanlarinin bulunmamas:  |¢alisgamamast (wtulacaktir
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idari personelin izinli ve
Idari personelin izinli ve f'apAo.rlu. (.)lmasl do.l.aylsl.yla 20 |orTA Idari persgn.elln lZl.nll ve fap.orlu olmasi durumunda yerine ORTA flgili gorey tablosu yapilmisti. Fakiilte Sekreteri | 5.11.2024 2 6 DUSUK
raporlu olmasi ilgili birimlerdeki islerin bakacak kisiler belirlenmistir.
aksamast K
v
. . -
Akademisyenlerin Akademisyenlerin 5
;i‘:’;:;zq{; l;;’;l;iatﬁ:i,eg‘bl sempozyum, ¢alistay gibi Akademisyenler akademik faaliyetlere katildiklar: siiregte Akademik faaliyete katilmak COK Rl
4 akademik faaliyetlere 8 ORTA derslerinin aksamamas: i¢in ders telafi takvimi ORTA isteyen akademisyenlerden ders |Dekan 5.11.2024 1 3 P —
katilmalar1 durumunda . . DUSUK =
[ katilmalar1 sonucunda hazirlamaktadirlar. telafi istenmektedir.
egitim-6gretim siirecinde derslerin aksamast <
meydana gelen aksamalar N A v/
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Ogrenci ve personel isleri [Arsiv boliimlerinde saklanan 1- Arsiv biirolarmin devaml kilit altinda ™
birimlerinin argivlerinde  |belgelerin korunmasinda tutulmast . N P -8
meydana gelebilecek karsilasilabilecek kayiplarin 3 6 ORTA 2- Sadece ilgili personelin bu alanlara girisine ORTA YOK Fakiilte yGnetimi | 5.11.2024 2 ! 2 DUSUK 5
kayiplar olmast izin verilmesi ;(-;
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Ogrenci degisim Erasmus, Farabi ve Mevlana I- ,l‘Jnlllj:z;lq;i:lr;ﬁl:r;:::l(:;:i?e yapilan ikili Fakiilte ikili ~
programlarinda gibi degisim programlarinda 3 6 ORTA aasma sayis © B ORTA YOK Anlasma 5.11.2024 2 1 2 DUSUK 5
. B 2- Halihazirdaki anlagmalarda iyilestirmeler L
yasanabilecek sorunlar ortaya gikabilecek sorunlar Koordinatorleri B
yapilmasi =
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Egitim Fakiiltesi
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