
 

 
EĞİTİM FAKÜLTESİ RİSK ANALİZİ 

DOKÜMAN NO: ANL01 
YAYIN TAR:  10.01.2022 
REV NO: 2 
REV TAR:  5.11.2024 

TEHDİT TANIMI RİSK TANIMI 

 
 

  
ÖNLEM FAALİYETİ 

ÖNCELİK 
DURUMU 
(Yüksek, 

Orta, Düşük) MEVCUT DURUM  TARİH 

 
 

  
  

Eğ#t#m H#zmetler#nde 
teçh#zat kullanımı 

Eğ#t#m H#zmetler#nde 
kullanılan teçh#zatın 
arızalanması ya da 
çalınması 

3 1 3 ÇOK  
DÜŞÜK 

1-Teçh#zatın rut#n bakımlarının yapılması  
2- Çalınmaya karşı gerekl# önlemler#n alınması 
ve aldırılması ORTA Teçh#zatın rut#n bakım onarımları 

tak#b# ve çalınmaya karşı gerekl# 
önlemler 

Teçh#zatı 
kullananlar ve  

Fakülte Yönet#m# 
5.11.2024 3 1 3 ÇOK  

DÜŞÜK 
 

 

Eğ#t#m Öğret#m 
h#zmetler#ndek# aksama 

Öğret#m Üyes#n#n 
mazerets#z olarak derslere 
gelmemes# neden#yle ders 
yapılmaması 

3 1 3 ÇOK  
DÜŞÜK 

1-Ders Programlarının uygulanıp uygulanmadığına 
yönel#k haftalık kontroller#n yapılması 
2-Konuya #l#şk#n Bölüm Başkanları toplantısında genel 
değerlend#rmen#n yapılması 

ORTA İz#n ve görevlend#rmeler#n 
düzenl# olarak tak#b# ve kontrolü 

Dekanlık ve  
Bölüm 
Başkanlıkları 

5.11.2024 3 1 3 ÇOK  
DÜŞÜK 

 

 

Hatalı ya da gec#kmel# not 
g#r#ş# 

Hatalı ya da gec#kmel# not 
g#r#ş# neden#yle n#ha# 
değerlend#rmen#n hatalı  
yapılması 

3 1 3 ÇOK 
DÜŞÜK 

Sınav sonuçlarının b#r l#stes# #le sınav evraklarının 
tutanakla Bölüm Başkanlıklarına tesl#m#n#n sağlanması ORTA 

Sınav sonuçlarının b#r l#stes# #le  
sınav evraklarının tutanakla  
Bölüm Başkanlıklarına tesl#m 
ed#lmes# 

Ders# yürüten 
öğret#m elemanı 5.11.2024 3 1 3 ÇOK 

DÜŞÜK 
 

 

Kurum tarafından 
düzenlenen belgelerde 
yapılan hatalar 

Kurum tarafından düzenlenen 
belgelerde yapılan hatalar 
neden#yle hatalı #şlem tesp#t 
ed#lmes# ve zaman kaybı 

3 1 3 ÇOK  
DÜŞÜK 

1-İlg#l# personel#n belge düzenlenmes#nde hassas#yet 
göstermes# 
2-Sıralı üst am#rler#n kontrolü 

ORTA 
Belge düzenlenmes#nde 
kom#syonlardan ve d#ğer 
paydaşlardan gelen b#lg#ler 
t#t#zl#kle değerlend#r#lmekte 

B#r#m #dar# 
yönet#c#s# 5.11.2024 3 1 3 ÇOK  

DÜŞÜK 
 

 

Ders muaf#yet ve sınıf 
#nt#baklarında yapılan 
hatalar 

Ders muaf#yet ve sınıf 
#nt#baklarının eks#k ya 
da hatalı yapılması 4 2 8 ORTA 

1- Muaf#yet ve #nt#bak kom#syonlarının oluşturulması ve 
gerekl# mevzuata #l#şk#n b#lg#lend#rmeler#n yapılması  
2-Yönetmel#klerden kaynaklanan sıkıntıların g#der#lmes# 
#ç#n değ#ş#kl#k tekl#fler#n#n yapılması 

YÜKSEK Muaf#yet ve #nt#bak 
kom#syonlarında değerlend#rme 

İlg#l# Bölüm  
Başkanlıkları ve 

Kom#syonlar 
5.11.2024 3 1 3 ÇOK  

DÜŞÜK 
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TEHDİT TANIMI RİSK TANIMI 

 
 

  
ÖNLEM FAALİYETİ 

ÖNCELİK 
DURUMU 
(Yüksek, 

Orta, Düşük) MEVCUT DURUM  TARİH 

 
 

    

Resm# yazışmalarda 
yapılan hatalar Resm# yazışmalarda hatalar 

neden#yle zaman kaybı 3 1 3 ÇOK  
DÜŞÜK 

1-İlg#l# personel#n resm# yazışmalarda uyulacak usul 
ve esaslar hakkında b#lg#lend#r#lmes#  
2- Sıralı üst am#rler#n kontrolü ORTA Paraf l#stes#nde bulunan sıralı üst 

am#rler tarafından kontrol B#r#m #dar# 
yönet#c#s# 5.11.2024 3 1 3 ÇOK  

DÜŞÜK 
 

 

Ek ders ücretler#nde 
yapılan hatalar 

Ek Ders B#lg#ler#n#n yanlış 
g#r#lmes# ve ek ders 
formlarının ÜBYS üzer#nden 
zamanında doldurulmaması 

3 3 9 ORTA 
1-Ek ders ücret# beyanlarının kontrol ed#lmes# 
2- Ek ders formlarının ÜBYS üzer#nden zamanında 
doldurulması #ç#n öğret#m elemanlarına gerekl# uyarıların 
ve b#lg#lend#rmeler#n yapılması 

ORTA ÜBYS s#stem# üzer#nden yapılıyor 
İlg#l# b#r#m 

yönet#c#ler# ve  
B#lg# İşlem Da#re 

Başkanlığı 
5.11.2024 3 1 3 ÇOK  

DÜŞÜK 
 

 

İnternet arızaları İnternet altyapısı neden#yle 
yaşanab#lecek sıkıntılar 4 4 16 YÜKSEK 1- Fakülte #nternet hatlarının düzenl# bakımı ve onarımı 

2- İlg#l# b#r#mlerle hızlı #let#ş#m YÜKSEK Gerekl# kontroller ve bakım 
yapılıyor. Fakülte Sekreter# 5.11.2024 3 1 3 ÇOK  

DÜŞÜK 
 

 

Personel Hareketler# İdar# personel#n görev yer# 
değ#ş#kl#ğ# neden#yle b#r#m 
faal#yetler#n#n aksaması 4 5 20 YÜKSEK Personel hareketl#l#ğ#ne #l#şk#n önlemler hakkında #lg#l# 

b#r#mler #le yazışmalar ve görüşmeler yapmak YÜKSEK İlg#l# görüşmeler yapılıyor. Dekan 5.11.2024 3 2 6 DÜŞÜK 

 

 

Güvenl#k Hırsızlık sonucu 
mal kaybı 4 2 8 ORTA 

Dışarıdan geleb#lecek tehl#kelere karşı olası tehd#tler#n 
en aza #nd#r#lmes# #ç#n yeterl# sayıda güvenl#k görevl#s# 
bulundurulması. Açık of#sler#n kapalı bölme #le 
ayrılması. K#l#tl# kapı yapılması. Güvenl#k 
önlemler#n#n artırılması. 

DÜŞÜK YOK Fakülte Yönet#m# 5.11.2024 4 1 4 DÜŞÜK 

 

 

Çalışanların, 
maruz kalab#lecekler# 
olumsuz davranışlar 
(tehd#t, hakaret vs.) 
karşısında nasıl 
davranacağını b#lmemes# 

Yaralanma, sağlığın 
bozulması 2 3 6 ORTA 

Çalışanlar, maruz kalab#lecekler# olumsuz davranışlar 
karşısında nasıl davranacağını b#lmel#, bu tür olaylar 
karşısında, müdah#l olmaktan kaçınarak derhal 
#şverene haber vermeler# konusunda 
b#lg#lend#r#lmel#d#r. 

ORTA YOK Fakülte Yönet#m# 5.11.2024 2 1 2 DÜŞÜK 
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Fakülten#n yen# b#naya 
taşınmasıyla b#rl#kte  
personel ve öğrenc#ler#n 
uyum problem# yaşaması 

Uyum sürec#n#n eğ#t#m 
öğret#mde aksamalara sebep 
olması 

2 3 6 ORTA Uyum sürec#n# hızlandıracak etk#nl#kler (oryantasyon 
vb.) düzenlenm#şt#r. ORTA YOK.  Fakülte Yönet#m# 5.11.2024 3 1 3 ÇOK 

DÜŞÜK 

 

 

Fakülten#n yen# b#naya 
taşınması sonrası altyapı 
(su, elektr#k, asansör vb.) 
eks#kl#kler#n#n bulunması 

Altyapı eks#kl#kler#n#n eğ#t#m 
öğret#mde aksamalara sebep 
olması ve özell#kle bedensel 
engell# öğrenc#ler #ç#n zorluk 
oluşturması 

4 2 8 ORTA 1-Tes#satlarla #lg#l# eks#kl#kler tamamlanmaktadır. 
2-Asansörle #lg#l# eks#kler tamamlanmaktadır. ORTA 

Eks#kl#kler# tamamlama 
konusunda çalışmalar devam 
ed#yor.  

Fakülte Yönet#m# 5.11.2024 3 2 6 DÜŞÜK 

 

 

Öğrenc#ler#n kullanımına 
yönel#k ders dışı çalışma 
alanlarının bulunmaması 

Öğrenc#ler#n fakülte 
bünyes#nde ders 
çalışamaması 

3 1 3 ÇOK 
DÜŞÜK 

1-Kütüphanede çalışma alanları düzenlenecekt#r.  
2- Yüksek l#sans dersl#kler# ve boş dersl#kler 08:00 – 
18:00 saatler# arasında öğrenc#ler#n kullanımına açık 
tutulacaktır.  

ÇOK 
DÜŞÜK Çalışma ortamları düzenlen#yor.  Fakülte Yönet#m# 5.11.2024 3 1 3 ÇOK 

DÜŞÜK 

 

 

İdar# personel#n #z#nl# ve 
raporlu olması 

İdar# personel#n #z#nl# ve 
raporlu olması dolayısıyla 
#lg#l# b#r#mlerdek# #şler#n 
aksaması 

4 5 20 ORTA İdar# personel#n #z#nl# ve raporlu olması durumunda yer#ne 
bakacak k#ş#ler bel#rlenm#şt#r. ORTA İlg#l# görev tablosu yapılmıştır. Fakülte Sekreter# 5.11.2024 3 2 6 DÜŞÜK 

 

 

Akadem#syenler#n 
sempozyum, çalıştay g#b# 
akadem#k faal#yetlere 
katılmaları durumunda 
eğ#t#m-öğret#m sürec#nde 
meydana gelen aksamalar 

Akadem#syenler#n 
sempozyum, çalıştay g#b# 
akadem#k faal#yetlere 
katılmaları sonucunda 
dersler#n aksaması 

4 2 8 ORTA 
Akadem#syenler akadem#k faal#yetlere katıldıkları süreçte 
dersler#n#n aksamaması #ç#n ders telaf# takv#m# 
hazırlamaktadırlar.  

ORTA 
Akadem#k faal#yete katılmak 
#steyen akadem#syenlerden ders 
telaf# #stenmekted#r.  

Dekan 5.11.2024 3 1 3 ÇOK 
DÜŞÜK 
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Öğrenc# ve personel #şler# 
b#r#mler#n#n arş#vler#nde 
meydana geleb#lecek 
kayıplar 

Arş#v bölümler#nde saklanan 
belgeler#n korunmasında 
karşılaşılab#lecek kayıpların 
olması 

2 3 6 ORTA 

1- Arş#v bürolarının devamlı k#l#t altında 
tutulması 

2- Sadece #lg#l# personel#n bu alanlara g#r#ş#ne 
#z#n ver#lmes# 

ORTA YOK Fakülte yönet#m# 5.11.2024 2 1 2 DÜŞÜK 

 

 

Öğrenc# değ#ş#m 
programlarında 
yaşanab#lecek sorunlar 

Erasmus, Farab# ve Mevlana 
g#b# değ#ş#m programlarında 
ortaya çıkab#lecek sorunlar 2 3 6 ORTA 

1- Ulusal ve uluslararası düzeyde yapılan #k#l# 
anlaşma sayısının arttırılması 

2- Hal#hazırdak# anlaşmalarda #y#leşt#rmeler 
yapılması  

ORTA YOK Fakülte İk#l# 
Anlaşma 
Koord#natörler#  5.11.2024 2 1 2 DÜŞÜK 

 

 

  HAZIRLAYAN    ONAYLAYAN   

  Eğ,t,m Fakültes,    Kal,te Koord,natörlüğü   

       5.11.2024  
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